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Curso Digitación Computacional
Práctica #2_Unidad #1
a. Agregue en el Escritorio una carpeta llamada HARDWARE.
b. Ingrese a la carpeta HARDWARE y elabore dentro de ella Dos carpetas llamadas MONITOR y TECLADO.
c. Agregue en el Escritorio otra carpeta llamada SOFTWARE.
d. Ingrese a la carpeta SOFTWARE y elabore dentro de ella Dos carpetas llamadas WINDOWS y WORD.
e. Agregue en el Escritorio otra carpeta llamada PROGRAMAS.
f. Seleccione las tres carpetas al mismo tiempo.
g. Abra las tres ventanas y acomódelas de izquierda a derecha en este orden (Hardware, software, programas), trate que sean del mismo tamaño.
h. Mueva la carpeta llamada TECLADO hacia la carpeta PROGRAMAS.
i. Copie la carpeta WORD hacia la carpeta PROGRAMAS.
j. Cambie el nombre de la carpeta MONITOR por MOUSE.
k. Copie la Carpeta HARDWARE hacia la carpeta PROGRAMAS.
l. Elimine la Carpeta WINDOWS que está en SOFTWARE.
m. Cambie el nombre a la carpeta PROGRAMAS por APLICACIONES.
n. Elimine la carpeta SOFTWARE.
o. Recupere la carpeta WINDOWS, revise donde se recuperó.
p. Limpie la Papelera de Reciclaje.
q. Seleccione las carpetas HARDWARE Y APLICACIONES y las elimina del escritorio.
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